o

5.NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

SURE

Okul, Kurum A¢ma, Kapatma, Devir, Ad Verme Isleri

i- Okul yazisi
2- Gerekhi diger belgeler

3 GUN

Belirli Giin ve Haftalar ile iigili s ve igtemler

I- Kutlama / anma programi
2- Davelye
3- Gerekli diger belgeler

3GUN

fige Oprenci Davramslan Degerlendirme Kurulu (Ortaokul)

1- Ogrenci davramsian degerlendirme dosyast
2- Ogrenci savunmasi

3- Ogrenci davramglan degerlendirme kurulu karar drnegi
4- Toplanti tutanagy

5- Rehber dgretmen gorilsi

6- Dilekge

7- Ogrenci goriigme wtanag

8- Tamk ifadesi

9. Daha dnce aldift yaptnmlara ait belgeler
10- Ogrenei velisi tebelltg belgesi

| 1- Gerekli diger belgeler

5GIN

Ogrencilerin Kavit-Kabul-Nakil-Kontenjan slemleri

1- Yilhik calismatakvimi
2- Gereklidigerbelgeler

7GUN

Okullarm Biinyesinde Anasimfi Agilmas ile flgili is ve islemler

1- Okul yazist
2- Gerekli diger belgeler

10 GU'N

Ders Digy Egitim Faaliyetleri

1- Okul yazisi

2- Opretmenin talep dilekgesi

3. Ders dig1 egitim ¢aligmasi plam
4- Gerekli diger belgeler

Ogrencilerin Devamsizhk is ve islemleri

1- Okul yazisi,

2- Okul tutanagi

3- Muhtarlik belgesi

4- Gerekli diger belgeler

30 GUN

Geziler (11 igi ve 11 Dug1)

1- Ust yazi

2- Gezi plant

3- Geziye katillacak 6gretmen ve dgrencilerin isim listesi

4- Arag ruhsat ve sofor ehliyet fotokopileri

5. Araca ait mali sorumluluk sigortasi fotokopisi

6- Lizakhigr 100 ki den fazla olan gezilerde araca ait D1 veya D2 belgesi
7- Ferdi kaza sigortasi fotokopisi

8- Mali sorumluluk sigortasi

9- TURSAB ityelik belgesi

10- SATSO faaliyet belgesi

11- Kaliir ve Turizm Bakanhi seyahat acentas isletmebelgesi

12- Gerekli diger belgeler

5 GUN




Sahne Sanatiar Etkinlikleri

I-Serglenceck tyatro eserinin tam metni (viedn 12 puita Times Mo Rotan karakterinde. 1.3 saur arahiginda, y azimi ve noklalama
r:n_d a uvgun olarak yaziinig olmahidhir}

2- Matbu bagvuru formu

1. Sergilenmiek istenen oy unun dekor ve kostimlil vaziyette tamamnmim Cd veya DVID kay di

4- Oyunda rol alan oyuncularm nifus ciizdan fotokopisi

53- Oyunda rol alan oyunculann Cumhuriyet Savaihgndan alacaklarisabika Kay di

6- Oyun yazariun, $6z konusu eyunun, bagvaru sahibi tiyatro grubutarafindan oynanmasina 1zin verdigine dair noter lasdikliizin
belgesi

7- Tivatro ile ilgili ticari ugras belgesi (sirket, dernck. vakifve benzeri gruplarn faalivet alanlarinm tiyatro oldugunu gistetir belge.
ornek: Ticaret Steil Gazetesi)

8- Vergi miikellefi olunduguna dair belge (Bagvuru sahibi dernck veyva vakif ise vergiden mual olduguna dair belge!

9- Gerekli diger belgeler

15 GUN

10

Yargmalar

1- Bagvuru iist yazisi
2- Yangma sartname dmeg1
3- Gerekli digerbelgeler

5GUN

Sportif Faaliyetler

1- Genglik Hizmetleri ve Spor il Madirugn yazisi
2- ilgili spor kuliibiin(in yazist

3- lzinonavt

4- Gerekli diger belgeler

12

Mesleki isbirligi Protokolii

1- Ustyaz
2- Protokol
3- Gerekli diger belgeler

15GUN

13

Alan/Dal Acma ve Kapatma Teklifleri

I- Ust yaz
2- Teklif formu
3- Gerekli diger belgeler

1 AY

Tam Gin Tam Yl Egitimi Kapsamma Ahnan Okul ve Kurumlar

- Yazi
2- Liste
3- Gerekli diger belgeler

5GUN

Mali Yili Pansiyon Uygulamas:

1- Ust yazi
2- Gelir-gider cetveli
3- Gerekli diger belgeler

16

Burslnluk Onay Islemieri

1- Okul onay1
2- Gerekli diger belgeler

17

Yurt Digindan Gelen Ofrenciler Denklik Belgelerine Giire Sumf
Degistirme [glemieri

1- Dilekge
2- Denklik belgesi
3- Gerekli diger belgeler

18

-me:q:-@w_.a::_ Yih Caligma Takvimi

I- Bakanlik galigma takvimi

2- il MEM c¢alisma takvimi

3- Komisyon gorevlendirme onay
4- Gerekli diger belgeler




Ortabgretim Ogrenci Yerlegtirme ve Nakil Komisyonu isve
islemleri

i- Yaj-alUvrukia Oprenciicr icin:
1 vizesi veya oturmaizni

b) Pasaport

¢) Anne-baba veva vasisinin calisma 1zm

d) Denklik belgesi

2- Yurtthsindan Gelen T.C. Uvruklu Oprenciler:
1) Denklik belgesi

b) Yerlesim yeri belgesi

3- Ozel Eitim Ofrencileri:
a} Rehberlik Aragtirma Merkezlerinden alinan Ozel egutim degerlendirme Kurulu rapotu
b) Yerlesim yeri belgesi

4- Sehit veva Gazi Cocuklar:

a) Sehitlik veva gazilik belgesi

b) Ogrenci belgesi

5. Gerekli diferbelgeler

5GIUN

10

Kurullar ve Toplantilar (ilge Ziimre Toplanniar)

1- {Ige ziimre toplantilart program
2- Zumre bagkanlart listesi

3- Zamre toplanti raporian

4- Gerekli diger belgeler

SURESIZ.

21

Anasimfi Tahmini Biitge Tablosunun Onaylanmasi

1- Ust yazn
2- Biitge tablosu
3- Gerekii diper belgeler

1 GUN

22

Anasinifi Secici Komisyonu

1- Okul yazisi
2- Komisyon listesi
3- Gerekli diger belgeler

5 GUN

23

Anasumfi ihale Komisyonu

1- Okul yazist
2- Komisyon listesi
3- Gerekli diger belgeler

5GUN

24

Kalik Kiyafet Degisikiigi ile igili s ve istemler

1- Okul yazisi,

2- Okul aile birligi yonetim kurulu karari,
3- Opretmenier kurulu karan

4- Gerekli diger belgeler

Diploma inceleme ve Onay Iy ve islemleri

1- Ust yaz

2- Diploma deflerleri

3- Diplomalar

4- Gerekli diger belgeler

5 GUN

26

4207 Sayils Kanun Gerefii Tiitiin Uriinlerinin Zararlarmm
Onlenmesi Ve Kontvolii ile Tlgili is ve iglemler

1- Rapor
2- Gerekli diger belgeler

5 GUN

27

Beyaz Bayrak Projesi

1- Ust yaz:
2- Beyazbayrak bagvuru formu
3- Gerekli diger belgeler

5GUN

28

Beslenme Dostu Okul Projesi

1- Ust yaz:
2. Beslenme dostu okul bagvuru formu
3- Gerekli diger belgeler

5GUN

29

Ogrenci Disiplin Igleri (Ortabgretim)

1- Ust yaza
2- Oprenci disiplindosyas:

3- Gerekli dierbelgeler

5 GUN




SGUN

30 L ah : ? B in . 1-Teklil yazis
Halk _.m.”.::: Merkezinden Gelen Kurs Agma ve Gireviendirme .Gy aimak isteyen dgretmen, deretli uzman ve usta dgretici fistes:
Onaviarmn ahinmass | ! i
3-Kai.  «aulacak olan kursiyer listest
4-Gerekl diger belgeler
&-F-vaygin sistemi itzerinden onay iglemler
I~ Kurs doneminde kursa devam edip kursta bagsanih olan Kursiyerlerin kurs belgelen
Halk Egitimi Merkezinden Gelen Kurs Bitirme Belgelerinin 7. Kurs Danemlermde Kursa devam edip kursta bagarih olan kursiverlerin kursiver listeler " g
31 . 2 = ) SGUN
Incelenmesi 3- Gerekh diger belgeler
Halk Egitimi Merkezi Mildiirligi Tarafindan Aglan Kurslarin | 1- Teklif yazis:
32  |Sonunda Yapilacak Sinavlarda Sinav Komisyonu Géreviendirme) 2- Komisyonda ghrevli ogretmen 1sim Listes 1GUN
Onaylarmin Alinmasi 3- Gerekhi diger belgeler
3- Gerekli protokollerin isleme aliunasi
33 Halk EZitimi Merkezi Miidiirliigi ile Yapilan Hayat Boyu I- Yau 1 GOUN
Ogrenme ile ligili Yazigmalar 2- Gerekli diger belgeler
34 Yiiksek Ogretim ve Yurt D Egitim Hizmetleri ile ilgili Genelge | 1- Yazi 2 GUN
ve Emirlerin Duyurusunun Yapilmas: ve Takip Edilmesi. 2- Gerekli diger belgeler
SNO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURE
1- Ayhk Derece 1- Terfi anay gizelgesi
1 |2-Aybk Kademe 2- Gerekli nﬂ_ Mn cnm cler 30 GUN
3- Ayhiksiz izin dbgiilerek terfi 2 &
1- Dilekge
: . 2- Hizmet lleri
1- intibak Islemleri 3. U“NHMJMM._.a.o ert
2 |2 Diger Terfi iglemleri . , 90 GUN
3-6111'c gre 8 yilda bir verilen Terfi Islemleri 4- Terhis belgesi
) cgoresy rve ¥ 5- Sigorta prim hizmel belgesi
6- Gerekli digerbelgeler
. . 1= Dilekge
3 I-Hizmet Cetveli 2- Gerekli diger beigeler 1 SAAT
1- Dilekee
2- Fotograf (1 adet)
3- Mal bildirimi
1- Emeklilik 4- Ozlik dosyast
a) Yas Haddinden Emeklilik 5-Gerekli diger belgeler
4 b) Malulen Emeklilik 00 GUN

¢} Giriise Tabi Emeklilik
¢) E.O.H. Emeklilik Hizmetleri {01Haziran-31 Temmuz)
dy Emeklilikle ilgili Tiim Yazismalar




1- istifa (Giirevden Cekilme)
2- Garevine Son Verilme

[lekge
L 71
Gi.. .dengekilme formu
Hizmel belgesi
3- Maas baglanacak Kisilere ait folegraf'{ ¥er adet)
6- Maas baglanacak kigilere aitdilekge
7- Cocuklarina ait dgrenci belges: (Ogrenci isc)

i-
2

3-
4-

3- Odal
4- Odiillerte figili Tim Yazismalar

3- Gerekli diger belgeler

5 u.. Miistafi Gorevden Cekilmis Sayilma . 8- Kimilik arastirma ilmubaberi (2adel )
Vefat ) .
. 9- Tefin izin belgesi
5- Difer .
6- Konuyla figili Tiim Yazismalar 10- Verggetilarm: - —
11- Emek kesenek cetveli (son iki yillik)
12- Intibak gizelgesi
13- Nifus ¢lizdan: fotokopileri
14- Mahkeme 6liim karan {verasetilami igin}
15- Gerekli diger belgeler
1- Dilekge
1- Askerlik izni islemleri 2- st yaz
) 2- Dogum Sonvast Ayhksiz ?.:.mm_n____az 3- Askerlipcsevkbelgesi SN
3- Diger Ayhksiz [zinlerlellgili Islemler 4- |4- Rapor 2
Axhksiz izinlerle iigili Tiim Yazismalar 5- Hizmet belgesi
6- Gerekli diger betgeler
1- izin formu
2- Rapor
{- Ytk izin 3- Ust yazi
. 1% Saglik fzni . 4- Olam belgesi 5 GlN
3-Mazeret Lzni 5- Davetiye
4- Sz Konusu izinlerle iigili Tim Yazigmalar 6- Saglik kurulu raporu
7- Gerekli difier belgeler
1- Ozliik Dosyas1 Ginderme M- WH_ pusulast
8 |2- Ozliik Dosyasi Teslim Alma - yal 7GON
3- Ouliik Dosyasim Arsivieme 3- Ozlok dosyas:
4- Gerekli diger belgeler
1- Uyglulama egitimi degerlendirme belgesi (2 adet fotagrafl)
1- E.O.H. Simifi Adayhk Kaldirma W” HM.NHMW.M&._”WM____._&E_ cgitim belgesi fotokopisi
9 2- G.I.H. Sumfi Adayhk Kaldirma T e ) 30 GUN
3- Y.S.H Sintfi Adayhk Kaldirma . . '
5- Mezuniyet belgesi
6- Gerekli dier belgeler
- Send Ol RSl
16 |2- Oyelikten Cekilme 3- Ust yaz: 15 GON
3- Sendika Uyeligi {igili Tam Yazigmalar 4- Gerekli diger belgeler
1- Basar: Belgesi .
2- Eh..: wsasm.:wa_noﬂ ST .
1 2- Ust Yazi 30GUN




1- Ad veiveya Soyad Degigikligi istemleri

2 2- Mal Bildirimi 4- Evlenme ciizdam J0OGUN
3- Mahkeme karari
6= Gerekli diger belgeler
| |- Elektronik bagvuru formu
I- Opretmenlige Atanacaklarm ik Atama Basvuralarmm 2. Diploma Lo gegici 3a~==..v.c.~ _.un_mnm_._:: ash gorilerek m__:mom_m _,.o_or.c.ﬁ_m_ . . .
3-Ogretmenlik formasyon belgesinin ash giritlerck alinacak fotokopisi (egitim fakiiltesi mezunu olanlar harig) .
13 %..:.:sm_ . . - 4-Diploma denklik belgesi (yurtdist ckullarmdan mezun olanlarigin) e
Ogretmenlipe Kurumlararas Atanacaklarin Atama i .
Basvarularinim Alnmas u-CE.E. zuwaum_:nn:.mw_ hali o_::.a_.m:..m dairyazili beyani
6-K PSS sonug belgesinin ash veya bilgisayar gikuisi.
7- Gerekli diger belgeler
1-Diploma veya gegici mezuniyet belgesinin ash gorillerek alinacak fotokopisi
Ogretmenlige Aqiktau Atanacaklarin Atama 2-Fn son atandi@1 yere ait alamakaramamesi .
14 . I GUN
Basvurularimn Alinmasi 3-Hizmet belgest
[4- Gerekli diger belgeler
s Ucretli OBretmen Olarak Giérev Yapanlara _-Ucn_hnn . 1 GUN
% | Hizmet Belgesinin Veritmesi 2-Kimlik fotokopisi ?
3- Gerekli diger belgeler
I 1- E-devlet bagvurusu
2- Mirdurlitkge alinan onay
16 {icretli Oretmen Olarak Gorevlendivilmek isteyenlerin 3 GON
Bagvularumn Ahnmasi
[Kadrolu Ogretmenlerin istege Bagl i1 fci, 1-MEB Personal Genel Midoriugiince yayimlanan atama ve ver degistirme kilavuzunda istenen belgeler kalavuzda belirl
17 |istege Bagh iller Arasi, Oziir Grubuna Bagh ve Alan 2-Elektronik bagvuru formu flavuzda Al
Degigikligina Bagh Atama ve Yer Degistirme islemleri 3- Gerekli diger belgeler stive
i1 Milli Egitim
Madorlagi tarafindan
18 Aiile ve Sosyal 10::5._..:. Bakanhg Tarafindan yaptimakeadir | Gitn
Korunan Cocuklarin Istihdami
{1 Milli Egitim Modarlogo
19 |Engelli Personclin Gireve Baglatilmas tarafindan yapimaktadr 1 GUN
; k . . o . ; . kilavuzda belirlenen
20 |Norm Kadro Islemleri MEBBIS iizerinden sirasiyla okul. ilge ve il modarlitklerince onay iglemleri yapilmaktadir, siire
21 ..Zo..:. Kadro Fazlasi Durumunda Bulunan 1- Dilekge kilavuzda belirlenen
Ogretmenlerin Atamalan 2- Gerekli difer belgeler siire
22 Norm Kadre Fazlast Durumunda Bulunan 1- Okul/kurumlardan gelecek ihtiyag yazilan kilavuzda belirlencn
Ogretmenicrin Gorevlendirilmesi 2- Kaymakamhk Makamindan alinan onay siire
3.
. I- Ek ders iicret onay1 (3 nisha) .
23 |Ek .U.:.m Ucret Onayy 2. Gerekli diger cn_mwo_n_. 1GUN
Egitim Kurumlan Yoneti w_a..:_mr Atama ve 1-MEB vnq.ww:n_ Genel Modilrlngiince yayunlanan atama ve yer degistirme kilavuzunda istenen belgeler kilavuzda belirlenen
24 2- Elektronik bagvuru formu -

Yer Degistirme iglemleri

3- Gerekli diger belgeler




Elektronik Ortanda Yapiian Bagyarularm Incelenmesi /

T WBE Sasin ve Halkla fighiler Miyavidiginn 067017201 2 larih 2011702 nobu genclges)

= Aragtirdmas) Cevapla ndinilmas 2-G : belgeler ZCLh
. I- 4982 sa zi Hakkr Kz
Kurum ve Kuruluglar ile Vatandaglarm Istek /Sikayetlerinin & ;ow .Sv.___ _w.__m_ e . R
27 i lenmesi / Arastolmast ve Degerle diriterck 2- 3071 say1h Dilekge Hakkmmn Kullanilmasina Dair Kanun 3- 15 G
i o Rerlendirfie MEI il ve llge Milli I gitim Madoglikleri Yonetmeligi 2 G
Cevaplandirilmass g
4- Gerekli belgeler
18 Kisilerin Bilgi Edinme Hakkina iliskin Bagvurularin 1-4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu sGi
Degerlendirilmesi ve Cevaplandinimasi 7-MEB il ve llge Mill Egitim Mudirlikleri Yonetmeligi
3- Gerekli belgeler
2o |OWul/ Kurumarin Denctimieri Sonucu Tespit Ediien - MEB i ve lige Milli Egitim Midartokleri Yonetmeligi 30 Gl
ELksikliklerin Giderilmesi : -
2- Gerekli belgeler
1- 657 sayih Devlet Memurlar Kanunu
2. 5580 sayih Ozel Ogretim Kurumlart Kanusu 3-
R - illi EgitimBak Bagli Ozcl i etmeligi .
30 |inceleme ! Sorusturma Yapmak tzere Muhakkik Milli Egitim Bakanligina Bagh {ze Oma im _A:.E.B_m: Yonetmelig: 3GUN
Goreviendiriime Onaylarmin Alamast 4- Ozed Oprenci Barinma Hizmetleri Yonetmeligi
reviendir B ’ 5. MEB Maaril Midfettisleri Bagkanliklan Yonetmeligi
6- Gerekli belgeler
1- Sikayet ve Bagvuru Taleplerinin Lsleme Almarak [ncelenmesi/
Sorusturlumast sopucundan itgili Kigilere / Kurumlara Bilgi 1- 657 sayih Devlet Memurlan Kanunu
Verilmesi 2- 5442 sayih 11 idaresi Kanunu
31  |2- inceleme/ Sorugturma Desyalarimin inceleme Komisyonu 3. 4483 say1h Devlet Memurlaninm Yargilanmasi Hakkimda Kanun 30 GIUN
Tarafindan incelenmesi 4- 5237 sayili Turk Ceza Kanunu
3- inceleme Dodyalarimin {glemden KaldirmmasiOnaylarnnin 5- Gerekli belgeler
Alnmasi
1- 657 sayili Deviet Memurlan Kanunu
R 2- 5442 sayilt Il idaresi K
Uzmanhk Gerektiren Sikayetlerin / Basvurularin 11 Milli Egitim N saytt arest Ranuit
N N T, ) ) : 3- 4483 sayili Devlet Memurlanmn Yargilanmasi Hakkmda Kanun
32 |Midarlogi Maarif Miifectigleri Bagkanh@ina Ginderilmesi, 4 5237 |
Sonucundan ilgiti Kisilere / Kurumlara Bilgi Verilmesi - 5237 sayth TorkCeza Kanunu .
MEB Maarif Mafettigleri Bagkanliklan Yonetmeligi
6- Gerekli belgeler
1- 657 sayil Devlet Memurlan Kanunu
33 inceleme/ Sorusturma Sonuclarmn i1 Milli Egitim Miidiirliigine | 2- 2377 sayi Idari Yargilama Usul Kanunu 3 GUN
Ginderilmesi ve Argive Kaldinlmasi 3- MEB Maarif Milfettigleri Bagkanliklarn Yonetmeligi
4- Gerekli diger belgcler
Bakanhgimiz, Valiligimiz ve Kaymakamhifimiz Aleyhine Agitan |1- 2577 sayih idari Yargitama Usulii Kanunu
34 |Davalarla ilgili Kursmiarca ve Mahkemelerce istenen Bilgi ve  |2- MEB Hukuk Miigavirliginin 07.11.1997 tarih ve 1997/94 sayih genelgest 3GIN
Belgerin Gonderilmesi 3- Gerekli difer belgeler
Kaymakambliimiz Aleyhine Aqilan idari Davalarda Dava 1- 2577 sayth {dari Yargilama Usulit Kanunu
35 |Dilekgeleri ile Gerekli Bilgi ve Belgelerin, Avukatlar Vasitast ile 2- 11 Milli Egitim Moditrlaganin 24710/2013 tarih ve 78250438-721/3055024 sayh yazisi 3GIUN
Davalarm Takibi igin it Milli Egitim Midiirligine Gonderilmesi | 3- Gerekli belgeler
. - 657 sayl M
idari Yarg: Tarafindan Verilen Mahkeme Kararlarimn Yerine I- 657 sayih U.me._,.x emurlary wm_.E:_._
36 L L PR . € |2- 2577 sayili idari Yargilama Usulit Kanunu
Getirilmesi i¢in Karariarm Ilgili Idari Birimlere Ginderilmesi .
3- Gerekli belgeler
Miidiidiiglimiizde ve Miadtirligimiize Bagh Okul ve
R 1- 5237 11 Turk Ceza K 5
37  |Kurumlarda Gdrev Yapan Memurlarin Gorevleri ile Igili D 45 GUN

isledikleri Suglarta figili is ve Islemler

2- 4483 sayilt Memurlar ve Diger Kamu Goreviilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun
3- Gerekli belgeler




1= lersiidurligunun yusiss

eklenecektir.

3- Gerekli diter belgeler

= M_”_“”“.H__”WMH_M”“.M“M/___““..“_._.““.“ ) fera Takibi s ve islemleri 2-18 STl 7GUN
3- Gerekli diger belgeler
39 |MEBIM ilc ilgiti is ve istemier w o,ﬂmﬂm,:%“_we___%ﬁ_ﬂ 3 GON
40 |CIMER ilc iigili is ve istemter w” Mom__w_._,w_mﬂ_wa___%ﬁ_”q 3 GON
1 |Ogretmenler Giinii Kutlama Faaliyetlerin Yiiriitiilmesi 1- Gerekli belgeler 2.5 AY
I- Mesleki Egitim Faaliyet Duyurularimin Yapimasi
2. Mesleki Egitim Faafiyetlerine Egitici Saglanmasi
3- Kayit, Katilhm Listelerinin Olugturulmast
42 |d- Mesieki Egitime Kaolanlara Belge Diizenlenmesi 1- Gerekli belgeler 15GUN
5. Uzaktan Egitim Yoluyla Mesleki Egitimler Diizenlenmesi
6- Egitim Faaliyetlerinin Yapilacag Yerlere Yonelik igterin
iirittiilmesi
43 |Aday Memur Yetistirme i5 ve Islemlerinin Yiiriitiilmesi 1- Gerekli belgeler 1 YIL
SNO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURE
1- Mevzuan geregi kayitl oldugu ticarel ve/veva sanayi odasi veya iigili meslek odas belgest
2- Teklif vermeye vetkili olduunu gbsteren mza beyannamesi veya imza sirkileri
3- Standart forma uygun teklif mektubu
4- Standart forma uygun gegici tekinal mektubu veya gegici teminat mektuplari disindaki teminatlarin saymanlik yada muhascbe
midariiklerine yaunldigim gosicren makbuzlar
AT U TR § 5- [halcleri uygulama yénetmeliklevinde dizenlenen yeterlilik belgeleri
1 ﬂ_h.__..__”.__“”nz_a ve Hizmet Almlart Isicrine Tliskin jhalelerin ..m- Vekaleten thaleye kaulma halinde. vekil adina duzenlenmis inaleye katilmaya iligkin noter onayli vekaletname il vekilin noter tasdikll JAY
imza beyannamesi
7 Tsteklinin orak girigim olmas: halinde, standart forma uygun is ortakli31 beyannamesi
8- Alt yitklenici gahgtiriimasma izin venilmesi halinde, ait yilklenici Luilanacak olan isteklinin alt yilklenicilere yaptirmayt dosundigi
islerin listesi
0. Standan forma uygun i deneyim belgesi
10- Gerek!i diger belgeler
1. Ek ders puantaj:
5 EK Ders Ucrel Onay1 ( Ucret onayi alindiktan sonra goreve baglayan opretmenler iginde deret onaymin alinmasi)
2 Kadrolu Ogretmenlerin Ek Ders Odemeleri 3. Puantajda ders dis1 egitim ¢ahigmas ticreti verilmis ise onayi 5GUN
7. Gorevlendirme Ggretmenlerin goreviendirme onaylart
5- Gerekli diger belgeler
3 |Kadrolu Personclin Maag iglemleri WMMH%WW“MH._N,@WMHE_ SGUN
1. Ek ders puantajl
4 | Ucretti Oretmenterin Ocretleri 2. Ucret onaylan 5GUN
3- Gerekli diger belgeler
1. Devam - devamsizlik gizelgesi
2. Kisinin aldigy " Is Goreme=lik Belgest " 3 giin ve Uzer ise HEMEN . daha kisa sireli ise devam- devamsizlik gizelgesinin ekine
5 |Sdrekli isgi Maaslan eklenecektir. 31GUN
3. Kisinin aldip "lzin Belgesi” devam- devamsizhk ¢izelgesine eklenecektir.
4- Gerekli diger belgeler
1. Devam - devamsizhik gizelgesi
6 Topium Yararina Caligan Personel (ISKKUR-TYP) Maaslar 2. Kiginin aldigs " f5 Goremeciik Belgesi " 3 gln ve Uzeri ise HEMEN., daha Kisa streli is¢ devam- devamsiziik ¢izelgesinin ekine 5 GUN




Tagimal Hiale Isleri

7 1-is M}: *vim belgesi iHALE TARGI
2-Gey. . leminat
3-imza beyannamesi veva tcaret sicil gazelesi imza sirkiler
Tiirkiye'de Egitimin Finansmam ve EEitim Harcamalar Bilgi ) " . N
8 [yénctim Sistemi Projesi (TEFBIS) is ve isiemleri (e LG L] SURLSIZ
1- Ust yazi
9 |Kantin 2. Kantin il/ilge MEM paylarinin yauriidigina dair banka makbuzu SURESIZ
3- Gerekli diger belgeler
: e S |- Fatura
10 Elektrik-Su - DoZalgaz ve ADSL Faturalan 2- Gerekli diger belgeler 3GUN
1- Evlenme citzdam fotokopisi
2-Form dilckge
11 |ILKSAN Evienme Yardim 3- Vukuath nifus kayil omegi 1GUN
3- Gerekli diger belgeler
1- Form dilekge
2- Emeklilik onayt
12 |ILKSAN Emeklilik Yardwn 3- Son miaas bordrosu 1GUN
4- Emekli olduguna dair belge ( Emekli sandigindan alinan}
5- Gerekli diger belgeler
|- Kararname
13 Kadrolu Personelin (OZretmen-Digcr Personel) Sigorta Girig- 2- Aynima/baslama yazisi STRESIZ
Cikislar 3- Aynlmalarda maag nakil ilmuhaberi :
4- Gerekli diger belgeler
STRATESI GELISTIRME HIZMETUERI
SNO HIZMETIN ADI BASYURUDA ISTENEN BELGELER SURE
| MEIS Bilgi Girigleri 1- ..<..5<.:.Eg_m.mo<.= meis modilinden istenen bilgiler okullar tarafindangirilecektir kilavuzda belirtilen
2- Gerekli belgeler siire
Steatejik Plant 1- Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve ilgili mevzuat gergevesinde staretjik plamumn hazirlanmasi kilavuzda belirtilen
2 tratejik Planlama 3. Kamu zarari siire
3- Gerekli belgeler
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI BUROSL
e ———
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURE
1- Ust yaz
1 |is Kazas Bildirimi 2- I3 kazas1 tutanag 2GUN
3- Gerekli diger belgeler
Yo By P 1- Ise baglama yazisi
2 iS5G Ise Girig Egitimi 2- Gerekli diger belgeler 1SAAT
3 ISG Temel Egitimi 1- Gerekli beigeler 30 GUN
1- Toplantiyazisi
. 2- Toplanti ol .
4 |iSG Kurul Toplantis: ook 2GON

3- Kurul listesi

4- Gerekli diger belgeler




n s

S.NO

HIZMETIN ADI

\ BASVURUDA ISTENE  LELGELER

SURE

Ozel Okul Agma

J- ¥orm dilekge (k-1

2- Kurucw/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam

3- Kurucu 10zl kisi is¢ Tackiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimnlanan ana sdzlesme, tizik ya da vakif sencdi

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yaritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karar

5. Kullanslacak her kat ve bahge icin ayn ayri 4 adet verlesim plant (33x50 cm veya A3 ebatlarinda)

6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteven okullarin Kurucusunun vazil beyaru. resmi benzeri okullarin tabi
olduklar yonetmeliklerden farkl: uygulama yapmak istcyen okullar i¢in Bakanhkga onaylanmak dzere hazirlanan ilg niisha Kurum
vénetmeligi 1aslags ve CD'si veya kurucunun daha énce agilig izni almn bagka bir okulu i¢in Bakanhkga onaylanmig kurum ysnetmeliging
uygulayacagina iligkin vazili beyam

7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve dmegi, kurum binasi kiralik ise okullarda ogretim siiresi kadar diizenlenmis kira
sOzlesmesinin ash

8- Yonetici ¢alisma izin teklifi

9. Opretime baglamadan nce gerekli tiim personelin atamasinn yapilacagina

dair kurucu/kurucu temsitcisinin yazih beyan

10- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagy ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarint yapacaklarina
iliskin hastane  yonetimi ile yapilan protokol

I1- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikls olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il modarlikleri, yapinmn proje mitellifleri yada
yetkili serbest proje birolari veya dniversitelerin ilgili biltimlerince dizenlenen teknik rapor

12- 11 Saghk Midarligiince dizenlenccek olan, binanm ve gevresinin saghik yoninden uygun olduguna iligkin rapor

13- [tfaive Madarlogunce dizenlenecek olan binada yangina kargt ilgili mevzuata gire gerekli snlemlerin ahndigmnailigkin rapor

14~ Yap1 kullanim izin belgesi

15- Maarif Mifettisieri raporu

16- Gerekli diger belgeler

30 GUN

6zel Okulun Kurnew/Kurucu Temsileisi istegiyle Kapatiimas:

{- Kurucw/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Egitim personeli ve diger personel ile dgrencilere en az lig ay dncesinden yazilan duyuru yazis
3- Yonetici ve egitim personelinin istifadilekgeleri

4- Tozel kisilikse yonetim kurulu karan

30 GUN

Ozel Okulun Kurucw/Kurucu Temsileisi istegiyle Ofretime Ara
Vermesi

1- Kurucu temsileisinin konuya iliskin dilekgesi

2- Kurum bilgileri drnegi

3- Ortaklar kurulu karan

4- Tim personele duyuru yazisi

5. Midir, dgretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kayd: olmadigna iligkin yazi

7- Maarif Mufettisleri raporu
8- Gerekli diger belgeler

30 GUN

Ozel Okulun Ofretime Ara Verme Izninin iptal Edilmesi

1- Kurucunun 8gretime baglama istefini belirten dilekgesi
2- Yonetici ve 1/3 oraminda dgretmenteklifleri

3- Kurum bilgileri formu

4- Maarif Mufettisleriraporu

5- Gerekli diger belgeler

30 GUN

Ozel Okulun isim Degisikligi

1- Kurucu temsileisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karart

3- Maarif Mofettisleri raporu

4- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
5- Gerekli diger belgeler

15 GUN




Ozel Okulun Devredilmesi

T- Kurumu devir akm kurucwkurucu tenmsileisine aitdilekge

2- _Aﬁ un bore ve alacaklarinm vadesi gehmemig olanlar da dahil olmalf -, kurumu devralan veya devredilen gergek Kigi veya Liizel
kisilix wrafindan ustlenildiging gdstenir noterlikee dizenlenen devir seneo.

3- Yeni kurucu/kurucu temsileisine ait adh sicil kaydin bulunmadifina dair yazili beyan

4+ Kuram binast kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve dregi, kurum binasi kiralik ise okullarda ogretim siresi kadar dusenlenmis Kira
sOzlesmesinin ash

5- Titzel kisi ise Tirkive Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana stzlesmesi, tozk ya da vakif sencdi.

6- Kurucu temsilcisinin karumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri ytrinme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu
karar

7- Egitim personeliile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmelen

- Kuruma kurucw odas: olduguna dair yazilibeyan

9- Gerekli diger belgeler

Ozel Okulun Yerlegim Plam ve Kontenjan Degigikligi

1- Yapilacak degigiklikieri gosterir ayrnul kurucw/kurucu temsilcisidilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 chadinda yerlesim plant

3- Bir adet eski yerlesim plam

4- Kal veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu 6megi (ash va da noter tasdikli ormegi)
Gerekli diger belgeler

20 GUN

Ozel Okul Kurucw/Kurucu Temsileisi Degisikligi

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazy

Kurucy temsilcisinin kusum agma kapatma devir vb. iglemleri yiirijime vetkisine sahip olduguna dair yonetim kurulu karar
Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydimn bulunmadigina dair yazih beyan

4- Gerekli diger belgeler

3-
1-
2-
3-

1- Yaz1

Gzel Okultarm i ve Ulke Diizeyinde Yapmak istedigi Yarismalar | 2- Sartname

3- Gerekli diger belgeler

Ouzel Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinin Tegvikten
Yararlanmasi

1- Bakanlikca tesvik kapsammna alinmas: halinde

3GUN

11

Ozel Okullarda Gorevlendirilecek Yoneti i Tekliflerinin
Yapimasi

1- Ust yazt

2- Talepdilekgesi

3- TC kimlik no

4- is stzlesmesi

3- Yazih adli sicil beyam

6- Saglik raporu

7- Diploma

8- Yonetmelikte belirtilen siire kadar dgretmen /uzman dgretici olarak calisugim gosterir hizmet cetveli ya dabelgeleri
9- Gerekli diger belgeler

5 GUN

12

Ozel Okullarda Ofretmenlerin / Usta Ogreticilerin
Géreviendirme Tekliflerinin Yapilmasi

1- Ust yaz1

2- Talepdilekgesi

3-TC kimlik no

4- 15 sozlesmesi

5- Yazili adli sicil beyam

6- Saghk raporu

7- Diploma

8- Daha ¢nce resmi veya dzel ogretim kurumiarinda egitim personeli olarak cahgimis olanlardan en son gorev yerinden ayriligin gosterir
belge

9. Ek-1 form yeniden dizenlenecek ve formda belirtilen belgeler 9-
Gerekli diger belgeler

5 GUN




Ozel Okulun Kurum Nakli

1~ Kurucy Akurucy lem=adersinin konuva ik ay mulidilehgesi

2.1 siryillik kira sozlesmesi veya tapu dmeg (ashi yada noter tasdi
3- 4 aoei yerlesim plan) (33x50cmcbadinda)
4- Yapi kullamim iz belgesi

5- Kurum bilgileri drnegi

6 - Adres tespitl yazist

7- Maanf Mifeiiglert raporu

8- Gerekli diger belgeler

20GUN

4

{yzel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurs Agma

- Form ditekge Lk

2- Adli sicil beyant

3- Tuzel kigilerde Turkiye Ticaret Sicili Gazetest'nde yayimianims ana sézlesme veya tizik ya da vakif senedinin milli egitim
mildirligiince onayl drnegt

4- Tuzel kigilerde kurucu temsilcisinin: kurumu agma, kapaima. devretme ve benzert iglemleri yaritme yetkisine sahip olduunun da
belirtildigi yonetim kurulu kararmin milli efium midarligince onayh drmeg

5- Binamn saglam ve dayanikh olduguna iligkin teknik rapor

6- Binanm ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iligkin rapor

7- Binada yangina kargi gerekli snlemlerin alindifina iligkin haiye mudirliginden alinan rapor

8- Ug adel 35x50 cm veya A3 cbadinda kagitlara cizilmig verlesim planmin milli egitim midirligiince onayl dreg

9. Yonetici cahigma izin teklifi ve kurum pgretime baglamadan dnce niteliklerini de belirtilen gerekli tim personele iligkin ¢aligma izin
tekliflerinin vapilacagma dair kurucunun yazih beyam

10~ Kurum: binas: kurucuya ait ise tapu senedi drnegi; kurum binas: kirahik 1se en az bir yillik kira sozlegmesi asli veya milli egitim
mitdiriggiince onayh dmegi.

11- 492 sayth Harglar Kanunu geregi ruhsatlan harca tabi kurum agacaklar igin harg vaunldigima dair onayli belge
12- Gerekli diger belgeler

30GUN

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslarin
Kurucw/Kurueu Temsileisi istegivle Kapatilmas:

|- Ortaklar kurnlu Karart

2- Tum personele ve dgrencilere duyuru yazisi (en az 0¢ ay dnceden)

3. Modiir,dgretmen ve difer personel istifa dilek¢eleri

4- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
5- Gerekh diger belgeler

20 GUN

16

Ouzel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslarm
Devredilmesi

1- Dilekge

- Noterlik tarafindan dizenlenen devir sozlegmesi (kurumun borg ve alacaklanmm vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak dizere.
kurumu devralan veva devredilen gergek kisi veya tilzel kisilik tarafindan @stlenildigini gostery nuterlikee diizenlenen devir senedi)

3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinun bulunmadigina dair vazili beyan

I~ Kurum binas kuruceya ait ise tapu senedinin millf egitnm mudirligance onayln ormegi: kurum binast Kirabk ise en az bir vilbk Kira
stzlesmesinin asle veya milli egitim modirligince onay I1 megi.

5- Kurucu tuzel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayinlanan ana soziesme, tizok ya da vakif senedi

- Kurucy temsilcisinin belirledigi yonetim kurulu karan

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Yometict ve egitim personeli ile difer personedin gbreviendirme tekhifleri ve yenilenen i5 sozlesmicleni,

9- Cierekli nm personele gaiigma izin teklifi yapilacagmna dair taahhitname

10- Kullaniacak ozl kurs ismi markah ise marka tescil belgess 1le 1sim hakk sozlegmesi
11- Gerekli diger belgeler

20 GUN

17

Ozcl Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslarn Isim
Degigikligi

1- Kuruowkurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar kurulu karari

3- Yeni dergi ismi kullanacak ise dergi dmegi, ‘markal jsim kullanacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk: stzlegmesi
4- Gerekh diger belgeler

20 GUN

1- Kuruen vey a kuruen temsileisi. kurnmunu baska bir binava nakledecegim, meveul tinadaki arag ve gereet veni binaya tagiyacagina ve
eksik arag ve gerect tamamlayacaging iliskin kurucunun vazili beyan

2- Binamin kurum agilacak kat veya Katlart igin ayri ayri 0¢ adet 35%50 cm veva A3 cbadinda kagnlara cizilinig yerlesim planmn mulli
cgitim miidorlaginee onayl 6rnegi.

3- Kurum binast kurvcuya ait ise tapu senedinin milli egitim madorlyganee onay 1t dmegi; kunan binas kiralik ise en az bir yillik kira

sdzlesmesinin ash veya milli egitim mildirlgonee onayh ormegi




T Duta Goce slgemises bagha bir frel drctm b da cahzims olanldan, hira balgesive diploma istenmas

hamlik gegicn goreve baglama cniyi

9- CGiworl digier belpeler

{)zel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi ve Ozel Kurslarda

1- Iy stzlesmest,

1 e
A Rurombanda gorey dmasina engel placak adlr sicil b wdinnt bulunmadigma dai yazill bevany,

24 Gérevlendirileeek Digier Personelin Atama Tekliflerinin - — —— - -
Yapilmasi 3- G,__g_..:.:um_ veva diplomayeribe gegen belgemn sl ey a milli egatim mildarligines: onay I sredi hazirtanr ve dosyasina konur 5 GUN
4- Ciereklr diger belgeler
B a) Muracaat dilekgesi Ek-1 lorm
b) Kurucu ozel hukuk tizel kigisiise,
1- Sirket v benzerleriigin Ticaret Sicili Gazetesinde vavimlanmig veya kurumca tasdikli girket sozlesmesi tle kurucu temsileisi oldugumu
belirten yetki belgesi.
2- Diger dzel hukuk thzel kisiteri igin yonetim kurulu veya yetkili organunin kurucu temsiles: olarak sectiti gercek kigiy{gosteren karar
smegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyant.
3. Ozel hukuk tizel kisiliginin tozik, kurulug senedi veya sozlegmesinde yurt agmaya iliskin hikmin bulunmast ile buna iligkin belge,
¢) Kurucu gergek Kigi 1se.
1- Titrkiye Cumhuriyet kimlik numarasi,
2. Taksirli suglar harig olmak iizere air hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin sahsiyetine karst
islenen suglar ile rigver. zimmet, irtikap, hursizlik. dolandimctlik, sahtecilik. inanci kotitye kullanma, wza yonelik sug, dolanli iflas gibi
. , L yiiz Kizartict veya gerefve haysiyet kinci sugtan veya istimal ve istihlak kacakeili@i harig olmak tizere kagakeilik, resmi thale ve alim
25 | Ozel Ogrenci Yurt Aqma satimlara fesal karigtirma ve Devlet sirlanm agifa vurma suglarindan dolay hitkamli butunmadigina dair adli sicil beyam,
d) Yurdun faalivet gosterecei bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan,
¢) Binamin kirahik olmas: halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan,
f) Kurucu, bina tizerinde intifa hakkma sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan,
g) Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkulin bagimsiz bolimlerinde yurt agilacak ise 634 sayih Kat Mitlkiyeti
Kanununa gore kat malikieri kurulu tarafindan yurt acilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararm bir omegi veya her bir kat malikinden
veyahut vekillerinden ayn ayn alman muvafakat belgesi,
h) Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iligkin mevzuatauygun olduguna
dair belge,
1) Binamin saglig1 olumsuz yonde ctkileyen endiistriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan belge,
) Yetkili kurulugtan alman, binanin depreme dayanikhiigim gosterenbelge.
k) Yetkili kurulustan ahinan, yapi kullanma izni belgesi,
= o 1- Kurucu temsilcisinin dilekeesi
2-Yonetim kurulu karari
Ozel Orenci Yurtlanmin Kurucw/ Kurucu Temsilcisinin 3- Veliye, .om.qn_.oa\o ve thm personcle :,..UE ay SR T b .
26 Talebiyle Barinma Hizmetine Ara Vermesi s Owﬁ:n_ kaydi yapip wmu.__ama_.w._:m iliskinyazi - .. . 2
5- Faaliyete ara verme nedeni (yetkili kurulugtan alinan depreme dayark!ilik raporu, yetkili kunslustan alinan yap1 kullanim izin belgesi,
3 noisha kal yerlesim plant ve itfaiyeraporu)
6- Gerekli diger belgeler
1- T.C. kimlik No.
2- Diploma fotokopis! ast:
3-Adti sicil beyam
27 | Ozel Ofrenci Yurtlanina Personel Goreviendirme W 15 styzlesmesi SGUN
5-Gierekli diger belgeler
B 1-T.C. Kimlik no.
12- Diploma fotokopisi ash :
3- Adli sicil beyam 5 GUN
28 | Ozel Ofrenci Yurtlarina Yonetici Géreviendirme 4- |s sozlesmesi r

5-Yurt yoneticiligi sertifikast

6- Gerekli diger belgeler




29

Ozel Ofrenci Yurtlarnm Kurum Nakli

1-T.C. kunlik no.

2- w u temsilcisinin dilekges {

3- Kna sdzlesmesi veya tapu dmegl

4- Yerlesim plam

5- 11 Saghk Modirligi raporu

6- Bayindirlik ve [skan 11 Modarligi raporu

7- 11 Itfaiye Mudirligi raporu

20 GUN

8- 11 Mulli Cgitim Mudarlugn Maarif Mitfettigleri rapory

9- Kurucuya ail iki adet renkli vesikalik fotograf

10- Adli sicil beyam

11- Tkametgah belgesi

i2- Diploma
13- Ek-1 form ve vazil belgeler
14- Gerekli difier belgeler

30

Ozel Orenci Yurtlannm isim Degigikligi

1= Kuruca /kurucy temsilcist imzakt kurum teklifi

2- Sirket, dernek, vakif yonetim Kurulu karart ile degisecek yurt isminin tayin ediimesi

3- Kurucuya ail 2 folograf

20 GUN

4- Maarif Mafettigieri raporu.
3- Gerekli diger belgeler

31

Oze) Oprenci Yurdunun Devredilmesi

I- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2. Noter tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3- Yeni kurucuya ait vazilt olarak adli sicil beyant

4- K ira sozlesmesi

5-Tozel kisi isc Ticaret Sicil Gazete'sinden yayimianan ana sozlesnie, tizok ya da vakil senedi

&- Kurucu temsilcizinin belirlendigi yonetim kurulu karar

20 GUN

7- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8- Adli sicil beyam

9- |kametgih belgesi

10- Diploma

11- Nufus ciizdan fotokopisi
12- Gerekli diger belgeler

32

iptali

Ozel Ofrenci Yurtlarinda Barinma Hizmetine Ara Verme Izninin

1- Kurucw/ kurucu lemsilcisinin dilekgesi

2- Yanetim kurulu karan

3- Tiim personele duyura yazisi

4- Ogrenci kayd: yapilip yapiimadidina iligkin yazi

20 GUN

5~ Gerekli diger belgeler

1- Kurucu / kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimi gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlegim plam

20 GUN

3- Bir adet eski yerlesim plam

4- Bayindirhik ve Iskdn Mudirligonden inceleme raporu

34

Ozel Oprenci Yurt Kurucu/ Kurucu Temsileisi Degisikligi

5- Gerekli diger belgeler

1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgest

3. Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karar

3- Yazilt olarak adli sicil beyan

4- fkametgéh belgesi

20 GUN

5- 2 adet renkli vesikalik fotogral

6- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi

7- Gerekli diger belgeler

Ozel Orenci Yurdunun Kapatilmas)

1- Kurucu / kurucu temsileisinin dilekgesi

2- Varsa ortaklar kurulu Karari

3- Tim personcle duyuru yazisi

20 GUN

4- Personel istifa dilekgeleri

5- Oprenci kaydt yapilip yapiimadifina iligkin yazi




s . o . ) . . = 3 .| o 4- 1y deney 1m belgesi divzenieney ¢ y elRibik urum ve huruluslara laalihittie bulunan: anonim yirhetlende genet midir, murahlizs muadt,
[ yapm iglerinde Damsman Biinyesinde ¢ ahsan Teknik i
5 A ) : i & . vimg~ Kurulu dyesi ve ydnetim kurulu baskant. limitet sirketlerde girket~  furdl olarak gorev alan: mithendis mimarlar igin mezuniyet 30 GUN
Personelin ve Damsmanin iy Deneyim Taleplerinin Ahnmas
belge e goreviern arahksiz en az beg yil yapuklarmi tevsik eden, ticar. - sanavi odasiticaret odasi banyesinde bulunan ticaret sicil
_sr._.::_,_:w_n: veya yeminli mali misavir ya da serbest imuhasebeci mali misavir tarafindan dilzenlenen belgeler
5- Is denevim belgesi dozenlemeye vetkili kurum ve kuruluglara taahbitte bulunan vitklenicilerde proje midiira olarak gorev yapan
nmmar ve mihendisleri igin; mezunivel belgesi, sdzlegme konusu is kapsanmnda proje miidiiri olarak bildirildigine iliskin belge, sosyal
givenlik prim ddemelerim gosieren belgeler
6- Gerekh diger belgeler
a1 1k 250's1 igin;
1- Dilckge :
2- Gegict kabul tutanagi
- Vergi borcu o_éma_w_sm dair yazi
by ikinei %50°s1 igin;
o B o
6 #esin Teminat Mektuplarmin Iadesinin Yapilmasy 1-Dhlekge 30 GUN
2-Kesin kabul tutanag
3-Sosyal Givenlik Kurumundan iligiksizlik belgesi
4-Teminat alindisinin ash
5-Vergi borcu olmadigma dair yazi
6- Gerekli diger belgeler
OZEL EGITIM VE REHBERLIK HIZMITLERE
SIRA . . g .
NO HIZMETIN ADI BASYURUDA ISTENEN BELGELER SURE
1 |MEB.in "Ozel Egitim ve Rehberlik” Potitikalarimn Uygulanmast. | |- Gerekli belgeler SURESIZ
P Resmi Egitim Kurumlarinea Yiiriitiilen Ozel HwE:::. - - .
& Yaygilagmasu ve Geligmesini 5aglayic) Cahgmalar I- Gerekli belgeler SURESLE
3 Ozel Egitim _.._,.owgﬂ_s..:._s Uiygulanma Siireglerinin izlenmesi 1- Gerekli belgeler SURESIZ
ve Defierlendirilmesi
- Yetenekli ogrencileninsim fogretmenteri tarafindan sisteme istenmesi ve velilerinin bilgilendirlmesi Subat-Mart-Nisan
4 Bilim ve Sanat Merkezine Ogrenci Segme ilgili is ve islemler - Okul yonetimlerinin smav yeri bilgilerinin ctkarilarak velilere dagitilmasi
L. Mayis aylan
- Gerekli diger belgeler
5 Rechberlik ve Arastirma Merkezinin Nitelikli Hizmet Yermesinin 1- Gerekli belgeler STIRESIZ
Saglanmasi Cahsmalarn
6 Rehberlik ve Arastirma Merkezinin Oleme >_.=ﬁ».._=_= L. Gerekli belgeler SURESIZ
Saglanmas:
7 Mobil rehberlik _:N__.n._ﬁ._.:: uygulanmasimnin msu::::am. I- Gerekli belgeler SGRESIZ
Bafimhhk, Siddet ve ‘Benzeri Konularda Topium u Temelli Destek Ay Egitim-Ogretim
& Saglanmasi I- Gerekli belgeler Siiresince
i X " le B
9 |Engelli sarencilerin Egitim Hizmetleri ile [lgili Calismalar 1- Gerekli belgeler Egitim-Ofretim
Sitresince
Rehberlik ve Kaynastirma Uygulamalaruun Yiiriitiilmesinin . Egitim-Oretim
e Saglanmast i- Gerekli belgeler Siiresince
Rehberlik Servislerinin Kurulmasina ve Etkin ...w.___m.__sm_:a - Egitim-Ogretim
U Yonelik Tedbirler 1- Gerekli belgeler Siiresince
12 Ouzel Yetenekli Bireylerin Tespiti ve Ozel Egitime Erisimlerinin | 1- RAM raporu Egitim-Ogretim
" | Saglanmasi 2- Gerekli diger belgeler Siiresince
Ozel Yetenekli w:.&..:.:. Egitici Egitimlerinin Planlanmasi ve . Egitim-Ogretim
s Uygulanmasi I- Gerekli belgeler Siiresince




i 1- Ingeiun tanmyan saghk raporu
i .O....a_ Egitim Gerektiren Bireylerin Tanilama, Yerlestirme ve 3- B 1velisinin yazih bagvurusu Egitim-Ofretim
izleme Cahsmatarinm Y apilmas A Okuewkuruma kavith agroeciler igm bireysel geligimraporu Siiresinee
) - Gerekli dugrer belgeler
15 ilge Ozel _”w.w:._.: Hizmetleri kurul Komisyonunun Qlugturulmasi) - Kaymakamlik onayl EKiM
' ve lkomisyon Uvelerine Tebligi 2- Gerekli diger belgeler E
1- RAM raporlatimn incelenmesi, - )
Sube Midiirii Bagkanhginda Periyodik Araliklarla itge Ozel 2- Ogrencilerinozel egitimsunflacnaydnlendiriimest mw..::. ggretim
& e X : . . sliresince haftada
£sitim Hizmetlers Kurulunun Toplanmasi 3- Kararlarn okullara gdndenlmesi
4- Gerekli diger belgeler 1 giin
i . .| 1- Tekhif Yazisi, .
Emniyet Miidiirliigiiniin; Madde Bagimlihgs, Siddet ve Benzeri 7. Kaymakamlsk onayt )
17  |Konularda Om..2...e:-a.‘n\<a_._n..n._0m_‘n=a._n.o Yinelik 3. Ucw:_:_ o1 i 5GUM
Bilinglendirme Seminerleri 4- Gerekli diger belgeler
0 I- Dilekge ’
Evde Ozel Egitime Muhtag Osrencilerte lgii istemler m- Stiregen :.mms__m_:_:_E_c_a_._m_._::cn::ns saghik raporu 3
18 (Evde Egitim Hizmetler) 3- ,m,ao egitim RAM raporu 5GIN
4- {lge ozel egium kurulukarar
5- Gerekli diger belgeler
i 1- Dilekge
Hastanede Ozel Egitime Muhtag Oprencilerle flgili istemier 2- Suregen hastahiginm bulundugunu belirten saglik raporu
19 [(Hastanede E 1 Hizmetleri) 3- Doktorun egitim alimasi yoninde raporu
4- Velinin egium igin olur foirmu
3- Gerekli diger belgeler
- o l- _u:nrnn
) R el e e
3- ooqnx__ diger belgeler
1- Okul midorlginin teklif zmn_w_
2- ilge tzel egitim kurulu karan
21 Ozel Egitim Sinsftarinm Agilmasi 3- Tekhif gizelgesi.
4- i1 Milli Egitim Modarlogine dzel egitim sifi agma teklif yazisi
5- Gerekli diger belgeler )
B 1- Mahkeme karart
2- BEP Raporu Egitim dgretim ¢ad
22 |Damsmanlik ve Egitim Tedbiri Kararmin Uygulanmast 3. Damgmanhik ve egitim tedbiri vygulama plam
L. sonuna kadar
4- Dansmanlik ve egium tedbiri uygulama raporu
3- Gerekli diger belgeler
23 O_m_.__sq._u_a Rehberlik Servislerinin Yulik Calismalaruile figili is w N””""M”” M”NMH”“H ””MHM”__MM M”w_“_w”w“ _m_wﬂ_wn_um_ww__.ﬂ__._ SURESIZ
ve Islemler &
| 3- Qn_.or: diger cn_ma_n_.
1- _Amv_zam:nﬁm dgrencisi olan okullardan gelecek destek egilim odasi agma teklif yazisi
24 | Destek Egitim Odas is ve iglemleri 2. Okul rehberlik hizmetleri yuriitme kurutukarart 5GUN
3- Gerekli diger belgeler
BILGH ISLEM VE EGITIN TEKNOLOJIL ERi BHIZMETLERI
S.NO HIZMETIN ADI ] BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURE
1 meb.kl12.tr mail adresi sifre talepleri W” MMHMN_MMM_.H.__%_Q 2 GUN
2 Kurum Kullanici sifire talepleri Wu MM”_”“_MWMHM%_Q 2 GUN




['i- Goreve aylantia yasist
3 |e-imza Bagvaru islemicei 2.G( endirmeyazist { 20 GUN
3-Gerekhthgerbelgeler

1- Dilckge
4 c-imza Kayip Yenileme Bagvurusu - ¢ 1miza ficretinin yatrldigma dar banka dekontu 20 GUN
3- Gerekli diger belgeler

5 DYS Okul Kurnm Yonetici Degisikligi

1- Izin vekalet formu e
2- Gerekli diger belgeler

|- Goreviendirme yazisi
12- Gerekhidigerbelgeler

[ DYS Personel Girevlendirme

1- Talep vazisi
Bilgisayar Ag Sistemleri- flge MEM, Okul ve Kurumlarin Web  |2- Websilesine uygulanacak bilgi ve belgeler
Sitelerinin Giincellenmesi 3- Kullanicr ve sifre tammlama taleplert

4- Gerekli diger belgeler

OLCME DEGERLENDIRAE VE SINAY HIZMETLER]

SURE

fw._/O ] HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILET BELGELER
| 1- Swavlar Dilekge

2- Smav yapilacak okui/kurumlarin belirlenmest

3- Yapilacak sinavlailgili emniyet tedbirlerinin alinmast

4- Yapilacak sinavlarda dgretmen garevlendirilmesi,

1 Sinavlar 5- Snavlarlailgiliig ve islemleri yapacak personelin gorevlendirilmesi{ RBina Sorumlusu. Bina Yoneticisi, Bina Yénetici Yardimeisi, it 10 GiON

I¢i Sinav Evraki Koruma gorevlisi, Sofdr,hizmetli vs.}

6- Bakanlik $inav Kuryelerinden sinav evraklarmun sinavlardan nce tezlim alinmas: ve smav sonrasinda teslim edilmest

7- Sinav Yapilacak okullanmizin mildorleri ile toplantiplanianimast

8- Gerekli diger belgeier

1- Planlama

. - 2- Onay
2 —L.Om ve YKS ile :m.... Un_:”._:a m..:.z._a_.::: Planlanmas, 3. Okullara duyurulmast 10 GUN
Uygulanmasi ve Takip Edilmesi
4- Sinavlarin sonuglandinimasi
18 ; 5- Gerekli diger belgeler
|- Talep yazis1
cegt 7 PR 2- Kurs Programm ‘ .
3 Destekleme ve Yetistirme Kurslar Aqilmas ile Ilgili 15 ve 3- Onay Kilavuzda Belirlener
Islemler 4- Duyuru yazisi Siire
5. Gerekli diger belgeler
4 Okultarimiz ile ilgili Genel Midtrliklerimizden gelen genetge ve| 1- Yazi 5 GUN

emirlerin duyurusunun yapilimas: ve takip edilmesi. 2- Gerekli diger belgeler




