ADAPAZARI ILCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN SURESI

Tiirkiye
Cumbhuriyeti
Kimlik Karti
Basgvurusu

1- “hitps://ekimlikrandevu-nvi-gov-trintemet sitesinden veya "Alo 199" ¢adn merkezi araciiiyla
randevu alinarak ya da randevusuz olarak niifus mudurliklerine, kimlik karti talebinde biyometrik verisi
ve imzasi alinacak 15 yagini tamamlamts herkesin gahsen bagvurmasi esastir.

2- |k defa kimlik karti bagvurusu; nifus cizdani, uluslararasi aile cizdani, pasaport, stiriici belgesi,
memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin karti gibi kimlik belgesi yerine gecen
fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

3-On bes yastni tamamlamig kisilerin kimlik karti miracaatlaninda kimligini kanitlayan fotografl
pasaport, okulunca verilmig kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig: veya OSYM tarafindan verilmis sinava
giris belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba, anne veya babanin
bulunmamasi durumunda ise vasinin beyan yeterli sayilacaktir.

4- On bes yasimi tamamlamis kigilerin fotografh kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba veya
vasinin bulunmamasi durumunda ise mulki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma
yaptinlarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmas: halinde kimlik karti bagvurusu alinacaktir.
Sorusturmanin olumiu sonug¢lanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularnin yeterli gérilmemesi,
kisinin iddia ettii kaydin sahibi oldugu hususunda tereddite dusilmesi halinde; varsa anne veya
babasindan, anne veya babasinin 6imis olmasi halinde ise varsa kardesle- rinden, tibbi rapora dayali
Turk mahkemelerinden alinmis anne-babasi / kardesgleri olduduna dair tespit karari ibraz ediimedikge
kimlik karti bagvurusu alinmayacaktir.

Fotograf :Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kiginin son halini géstermesi
bakimindan son alti ay iginde ¢ekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda
cogaltilan ve biyometrik olmayan fotodraflar kabul edilmez.

15 yasini tamamlamamis olan gocuklar igin kimlik kartinda fotograf yer almaz. Talep ediimesi veya
kimlik kartinin seyahat belgesi olarak kullanilacaginin beyan edilmesi halinde her yas grubundaki
gocuklann kimlik karti fotografl olarak dizenlenir.

Kan Grubu Bilgisi: Kan Grubu Bilgisinin Kimlik Karti gipi igerisinde yer almas! isteniimesi halinde
Nufus Ciizdani veya Surich Belgesinde Kan grubu yazili degil ise Resmi Saglk Kurulugundan alinmig
Kan Grubu Belgesi ibraz edilmelidir.

Kayip islemleri: Niifus ciizdani kayip olan kisilerin; fotografli kimlik belgesi yerine gegen bir belge
ibraz etmeleri halinde bir adet biyometrik fotograf ile bagvurular alinacaktir. Yukanda belirtilen
fotografli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin; Anne, baba, es 18 yagindan blylk kardes ve
gocuklarindan birinin dogrulama beyani, bu da mimkin degil ise tahkikat sonucuna gére iglem
yapilacaktr.

10 - 15 Dakika




1- “https://ekimlikrandevu-nvi-gov-tr'intemet sitesinden veya "Alo 199" ¢agn merkezi araciiiyla
randevu alinarak ya da randevusuz olarak niifus mudurluklerine, strct belgesi talebinde biyometrik
verisi ve imzasi alinacak 18 yasini tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.

2- ilk defa siiriicii belgesi bagvurusu; fotografli nifus ciizdani, bir adet biyometrik fotograf ,

sURUCU sadlhk raporu ve suriici sertifikasi ile yapilr. 10 — 15 Dakika
BELGESI Kayipta 1 -10
BASVURUSU |3- Yenileme ile siiriicii belgesi bagvurusu; fotografli nifus cuzdani, striic belgesi, bir adet Giin
biyometrik fotograf , saglik raporu ve siriici sertifikasi ile yapilir.
4- Kayip iglemleri: Suriicii belgesi kayip olan kisilerin; fotografli nifus ciizdani, bir adet
biyometrik fotograf , saglik raporu ile bagvuruda bulunup kisinin dosyasinin bulundugu nifus
muadarligiine sakinca olup olmadigina istinadan gorisiin sorulmasi.
1- “https://ekimlikrandevu-nvi-gov-triintemet sitesinden veya "Alo 199" ¢agn merkezi aracihgiyla
randevu alinarak ya da randevusuz olarak nifus madarliklerine, kimlik karti talebinde biyometrik verisi
UMUMA ve imzasi alinacak 15 yasin tamamiamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.
MAHSUP 2- [k defa pasaport bagvurusu; fotografli niifus clizdani ve bir adet biyometrik fotograf ile| 10 - 15 Dakika
_"->m>_vo_ﬂ._.. <mU__=..
BASVURUSU

3- Yenileme ile pasaport bagvurusu; fotografli niufus clzdani, mevcut pasaport veya
pasaportlar ve bir adet biyometrik fotograf ile yapibr.




1- Bildirimi yapacak olan kigiye ait kimlik veya kimligini kanitiayici resmi bir belge. (Adres
degisiklik bildirimleri 20 is ginl igerisinde yapiimalidir.)

2- Adres bildirim yUkdmliligu gergevesinde beyanda bulunacak kiginin durumuna gore; Veli,
vasi, kayyim tayin edildigine iligkin mahkeme karari, Noterden adres beyani konusunda yetki
verildigine dair adres bilgisini tam olarak igeren Vekillik belgesi

3-a) Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadigi ile beyan
edilen adreste bagkasinin kayith olup olmadidi kontrol edilir. Bir engel yok ise jmﬂ:m:m_ bir

Adres Tescil |belge istenmeksizin adres beyan tescil edilir. 10 - 15 Dakika
Islemleri
3-b) Belittilen adreste bagka kisi/kisilerin kayith gérinmesi halinde, bagvuran kisi adreste
kendinin ikamet ettijine dair beyanini teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik
sbzlesmesi veya faturasi ibraz etmelidir.
3-c) Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun olmasin birlikte miracaat edilir ve birlikte
oturduguna dair muvafakat belgesi imzalanir. Islemi yapan memur siphe halinde mulki
idare amirinin emri ile Kolluk Kuvvetierinden tahkikat yapiimasini ister ve tahkikat sonucuna
gore islem yapilir. Geg Bildirim ve ya Gergede Aykin Adres Beyani halinde 5490 sayili Nufus
Hizmetleri Kanunun 68. Maddesi uyarinca Idari Para Cezasi uygulanir.
Bosanma . . .
islemleri Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 5 Dakika
mo%_._w_m“ww__a 1- Belgeyi almaya yetkili kisinin yazili veya s6zl( beyani ile beyan sahibine ait nitfus ciizdani,
Dogum (Forml A) T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlayici resmi bir belge 3 Dakika
Evl Formal B
olam Formti € | 2-Vekilik belgesi ile yapilan miracaatiarda vekilik belgesinin asl ile vekilin kimiigi.
COK DiLLI 1- Belgeyi almaya yetkili kisinin yazili veya s6zlu beyani ile beyan sahibine ait ntfus ctizdani,
T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlayici resmi bir belge
BELGELER 3 Dakika
m<_mm_M_M®mm__.___<mﬁ 2-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden Kiginin evienecegi yabanci uyruklu kigiye ait kimlik |

bilgileri




DiN BILGISINE

1-Yazili Bagvuru.

iLISKIN
< ADMﬁ_.zmﬂ __”.__ummwo 2- Bagvuru sahibine ait kimlik veya kimligini kanitlayici resmi bir belge (18 yasindan LU
919 » 0% kiigUklerde anne-babanin birlikte miracaati gerekmektedir)
Birakma)
1-Dogum Bildiriminde anne veya baba bulunur.
2-Dogum Tescili Dogumu gbsteren Resmi Belge ile yapilir. Sag olarak diinyaya gelen her
¢ocugun, dogumdan itibaren Tirkiye'de 30 (otuz) glin iginde Nifus Mudurligine Yurt disinda
60 (altmis ) giin iginde dig temsilcilige bildirilmesi zorunludur.
3-Saglik kuruluglan ve saglk kuruluglan diginda saglik personeli nezaretinde gergeklesen
. dogumlar ilgili saglik birimince bulunulan yer Nufus Mudurligine 5(bes) is gini iginde bildirilir.
DOGUM
9 mm._.m_s_.m_ﬂ 4-Saglk personelinin takibi disinda dodan g¢ocuklann dogum bildirimi Nifus Mudarliklerine 10 Dakika
(Ilk Kayit) s6zll beyanla da yapilabili. Ancak s6zlii beyanda Milki idare amirinin emri ile aile
hekimlerince beyanlarin dodrulugunun aragtiriimasi zorunludur.
5-Ozel Vekillik Belgesi(Resmi vekiller, gocugun adinin da belirtildigi éze! vekillik belgesi ibraz
etmek suretiyle vekilleri adina bildirimde bulunabiirler.)
6-Yurt diginda dogan gocugun yurt iginde bildirimi halinde bildirimde bulunma yetkisine sahip
kiginin nifus clizdani -yabanci dogum belgesinin noterden onayh Tiirkge tercimesi —Cok dilli
dogum belgesi
10 Evlat Edinme |Kesinlesmis Mahkeme Karan (2 Adet) 15 Dakika
Evienme Evlenme yapmaya yetkili makamlarca (Belediye Eviendirme Memurlugu, Kéy Muhtarhd,
11 islemleri Muftalik ) tarafindan diizenlenen ve 10 (on) gin iginde ilge Niifus Mudarliklerine génderilmesi 5 Dakika
s gereken 2 (iki) Adet Mernis Evlenme Bildirimine gére Evlenme Bildirimi tescil edilir.
mmu”..:m_s:wsﬂm 1-Kimligini ispatlayacak belge ile miracaat edilir.
m%:Sm. 2-Es soyadi éniine dnceki soyadini
12 3-Bosandidt eginin soyadim kullanmasina izin verilen kadinin evienmeden énceki soyadin 5 Dakika
Kadinlarda L A : g ki .
Soyadi 4-Esinin soyad ile birlikte 6nceki soyadini tagiyan kadinin esinin soyadini kullanmak istemesi

=y

Degisikligi

halinde Nafus Mudurligunce yazili beyans alinir.,




13 m<___wm___u.ﬁ_m__umom=m !" | kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 10 Dakika
14 Gaiplik Kesinlegmis Mahkeme Karan (2 Adet) 10 Dakika
idare Kurulu 21.06.1934 tarihli ve 2525 Sayili Soyadi Kanununun 3. Maddesine aykin Soyadlari ile yazim lige idare
Karari ile ve imla hatasi bulunan ad ve soyadlar mahkeme karar aranmaksizin Il ve ya lige Idare Kurulunun
15 | Yaoilan isim ve Kurulunun verecegi kararla bir defaya mahsus olmak iizere degistirilebilir. Il ve lige Idare| Olumlu Karar
umo isim Kurullannin verecedi karar kesindir. Kanunun yirirlage girdidi 03.11.2017 tarihinden itibaren Almasi
Um;wmx_mx_mz kisinin iki yil (2yil+15giin) icerisinde Yerlesim Yerinin bulundugu Nafus Muadarlagane yazil Sonrasinda
9is basgvurulur. 10 - 15 Dakika
: 1- Yazil bagvuru ve kisinin kimligini kanitlayan belge
16 | 'darece Kayit 5 - 10 Dakika
2- Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi( var ise )
Isim Denklik Belgesi sonradan Tirk Vatandashgini Kazanan kisiler ile bunlann alt soylari, Ust
soylari veya eslerinin talepleri halinde niifus kayitlarina dayanilarak diizenlenen, ilgililerin
onceki ad ve 6nceki soyad bilgileri ile Turk vatandasghigini kazanma kararina iligkin bilgileri
isim Denklik gosterir belgedir.
17 Belaesi 1-Isim denklik belgesi basvurusu, gecerli Nifus Cluzdani ya da Turkiye Cumhuriyeti Kimlik| 15 - 20 Dakika
9 Karfi ve isim denklik belgesi talep edilen kisinin T.C. Kimlik Numarasi ile yerlesim yeri ilge
niifus madurliklerine yapilir.
2-Isim denklik belgesi bagvurusu esnasinda bagvuru sahibi ile talep edilen kisgi arasinda eg, alt
soy ve Ustsoy badi olup olmadidi kontrol edilir. Bag yoksa &zel vekaletname bilgileri istenir.
18 | Kayit Diizeltme |Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 10 Dakika
Kayit Silme
19 | Miikerrer Kayit |Kesinlegmis Mahkeme Karar (2 Adet) veya Idarenin verdigi karar 10 Dakika
Silme
Yenileme veya Degistirme igin:
1- Mevcut Mavi Kart veya Eski Pembe Kart (Fotokopisi alinacak)
Mavi Kart 2- Son 6 ay iginde gekilmig 2 adet vesikalik fotograf
20 Bagvuru | DleKeS L 10 Dakika
islemleri agvuru ‘ein:

1- Istedi Belirten Dilekge
2-Yabanci Devlet Vatandagi oldujunu gdsteren Kimlik Belgesi veya Pasaportun Noter tasdikli
Tercimesi




Boganma, Evlat Edinme, Kayit Dizeltmesi (yas, ad ve soyad dizeltmesi vb.), Soybag!

214 _A_M_wm”__%_.q_ﬂ_.w: _u_...,_.Nm_m_.Bmm_, Gaiplik gibi _A..mm,a_.omawm 2 adet Bm:xmam. _Am_.m_._.m: Bm:memsm: yazl _m_mz 5 .10 Dakika
Tescili _._..ma.r.:__..._mc:mm en @mo.”_o gun icinde kurye, posta veya zimmet ile bagli olduklan ilge niifus
mudurliiklerine génderilir
1- ligilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, alt Ust soylan (1 nci derece yakinlar) ya da bu kigilere ait
vekillik belgesi ibraz edenler bagvurabilir.
2- Bagvuru sahibine ait ntfus ctiizdani, T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlayici resmi bir
. belge
22 G_._”__Mw“wm_‘_anﬂ__nm.z 3-Dilekge (Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz) 2 Dakika
4- Nifus Kayit Ornekleri E- Devlet Uzerinden de alinabilmektedir. Ayrica 5490 Sayili Nifus
Hizmetleri Kanunun 45’ inci maddesinin 7' nci fikrasi geregince, Kurum ve Kuruluglar
vatandaglardan ve Nifus MudurUklerinden nifus kayit érnegi talep etmeksizin Kimlik
Paylasim Sistemi Gizerinden kayitlara ulagacaktir.
Niifus
Kiitiiklerinde
23 Yanhg Oldugu | 1- Dilekge, 15 Dakika
Iddia __m&_m: 2- Varsa iddiayl kanitlayacak belgeier (yoksa arsivden dayanak beigeleri incelenecek)
Bilgilerin
_:oo_nmzz._mmm
1- Normal Ollimlerde;
Saglik kuruluglar, kéy muhtarliklar, askeri birlikler ve cumhuriyet savciligr gibi Olum olaymi| .40 Dakika
bildirmekle yukimli goreviilerce diizenlenmis 2 adet Mernis Oliim Tutanagi ve 6lene ait niifus
ciizdani veya T.C. Kimlik Karti. (Olum olaylart 10 giin igerisinde bildirilmelidir.)
. 2- Tahkikath Oliimlerde Tahkikath
24 i oLOMm ~ |Sadlk kuruluglari veya &zel hastanelerce duzenlenen kayitlara dayanilarak kamu| = gliimlerde ise
ISLEMLERI {kuruluglarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik kazalariyla ilgili raporlar, mahkeme kayitiar, | Kolluk Kuvvetleri
mahkeme kararlan veya benzeri belgeler kabul edilir. Herhangi bir belge verilemedigi takdirde; | tarafindan yapilan
dlen kisinin yakinlarinin, 6lum olayini bilen iki sahit kimlikleri ile yerlegim yeri bilgilerini igeren tahkikatin
dilekge ile bagvuru yapilir. Belgeler bir yazi ekinde givenlik makamlarina milki idare amirligi sonrasinda
araciligi ile gonderilerek ilgili kiginin slamunin arastinimasi istenir. Aragtirma sonucuna gore|  5-10 Dakika
islem yapilir.
OLUM Saglk kuruluslan veya 6zel hastanelerce duzenlenen kayitlara dayanillarak kamu| Bir giin iginde
ISLEMLERI  {kuruluslarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik kazalanyla iigili raporlar, mahkeme kayitlari, islemi
Olii Oldugu |mahkeme kararlan veya benzeri belgeler kabul edilir. Herhangi bir belge verilemedigi takdirde; tamamlanip
25 Halde Niifus |&len kisinin yakinlarinin, 8lim olayini bilen iki sahit kimlikleri ile yerlesim yeri bilgilerini iceren]  tahkikat igin
Kiitiiklerinde |dilekge ile bagvuru yapilir. Belgeler bir yazi ekinde kolluk kuvvetlerine mulki idare amirligi Kolluk
Sag Gériinenler |araciligi ile génderilerek ilgili kiginin lumuntn aragtinimasi istenir. Arastirma sonucuna gére| Kuvvetlerine
Hakkinda islem yapilir. gonderilir




Saklh niifus ilmihaberi (Vat-24)
Sorugturma Formu (Vat-25)

Kolluk Kuvvetleri

) ligilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanag Lol ol
26 Sakh z:zn_m Yas tespit formu <mv.__m:
Iglemleri Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri MM”._M”HF
Muhtar ve aza ifadeleri 15 - 20 Dakika
Iki adet fotograf
Soybag
27 (Nesep) 1- Anne ve babanin evlenmesi nedeniyle olursa konuya iligkin talep dilekgesi 5 - 10 Dakika
Diizeltme 2- Mahkeme Karariyla oluyorsa mahkeme karan (2 Adet)
Islemleri
1-Tanima senedi noter veya mahkemece yapilmigsa onayli 2 érnek tanima senedi,
2-Tanima senedini Nufus idaresi yapacaksa basvuru sahibi babaya ait ntfus ctizdani, T.C.
Kimlik
Karti veya kimligini kanitlayici resmi bir belge,
. 3-Anne bagvuru esnasinda hazir ise nifus ciizdani, T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlay:ci
28 Tanima resmi bir belge, hazir degilse kimlik bilgileri ile yerlegim yeri adres bilgileri, 15 Dakika
4-Gocuk nufus aile kituklerine kayitl ise gocugun kimlik bilgileri, nufus aile kiitiklerine kayith
degil ise dogum raporu,
5-Yabanct kadindan dogan gocugun taninmasinda; kadinin gocugun dogdugu tarinteki medeni
halini gdsterir, yabanci resmi makamlarca verilmig, usuline uygun olarak tasdik edilmis
belgenin asli.
1- Mevcut Uluslararasi aile ciizdani
: 2-Yerlegim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda galigan personel i¢gin
Uluslararas: Aile | $alistiklar kurum tarafindan dizenlenmig Uluslararasi Aile Ctizdani Talep Belgesi
29 Clizdan 3- Eslere ait son alti ay iginde ¢ekilmis 2 ser adet vesikalik fotograf 10 - 15 Dakika
Verilmesi
4- Bagvuru sahibine ait varsa niifus clizdani, T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlayici resmi
belgeierinden birisi
Velayet Vesayet
30 Kesinlegsmis Mahkeme Karan (2 Adet) 10 Dakika

islemleri




31 Veraset Kaydi

Almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait ntfus ctizdani, T.C. Kimlik Karti veya

Saylh Nifus Hizmetleri Kanunun 45’ inci maddesinin 7' nci fikrasi geredince, Kurum ve
Kuruluglar vatandaglardan ve Nifus Mudarlikklerinden Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi
talep etmeksizin Kimlik Paylagim Sistemi Uzerinden kayitlara ulagacaktir

kimligini kanitlayici resmi bir belge, varsa veraset ilami dava dilekgesi. . —
1- iigilinin kendisi, esi, velisi, vasisi ve bu kisilere ait vekillik belgesi olanlar nifus ciizdani, T.C.
Kimlik Karti veya kimligini kamitlayici resmi bir belge ile bagvurulur.
Yerlesim Yeri ve | 2-Yerlesim yeri ayni olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres bilgisini alabilir.
Diger Adres | 3- Ergin olmayan gocuklarninin adres bilgisi anne ya da babasi tarafindan, evlilikleri sona ermis
32 Belgesinin | kisilerin ergin olmayan gocuklarina ait adres bilgileri ise velayeti verilen kisi tarafindan alinir. 2 Dakika
Verilmesi 4- Yerlegim Yeri ve Diger Adres Belgesi, E- Devlet tizerinden de alinabilmektedir. Ayrica 5490

{lk Miiracaat Yeri:

ikinci Mirracaat Yeri:

isim - Ibrahim TEZER Isim : Ali Osman KONTAS

Unvan : Sef Unvan : Nfus Madart

Adres : Karaosman Mahallesi Adres : Karaosman Mahallesi
Eski Hendek Caddesi No.79 : Eski Hendek Caddesi No.79
Adapazar/SAKARYA Adapazar/SAKARYA

Tel 10264 272 1015 Tel - 0264 27210 16

Faks 10264 27210 17 Faks 1 0264 27210 17

E-Posta : adapazariS4@nvi.gov.tr E-Posta : adapazariS4@nvi.gov.tr

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapiidigi halde, hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk milracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Bagvuru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.




