ADAPAZARI iZZET SUKRU ENEZ SOSYAL HiZMET MERKEZI
MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S. | HizmETiN : : . : TAMAMLANM
o | Ao BASVURUDA iSTENILEN BELGELER VE SURECI A SURLS
( EN GEC)
1. Dilekge
2. E-Devlet Miiracaatlan
3. Alo 183 Muracaatlarn
Korunma ..
1 intiyaci 4. Acik Kapi Miracaatlari . 1 Ay
Olan Cocuk |3 Kamu Kurum ve Kuruluslarin Thbar Yazilari
6. Savcilik Talimati
7. Vatandas ve Sivil Toplum Kuruluslari ihbari
8. Meslek eleman tarafindan diizenlenicek Sosyal inceleme Raporu
1-Dilekce
Sosyal 2-T.C. Kimlik numaras: beyani
5 | Ekonomik 3-Saghik raporu, 6grenci belgesi 1 Ay
Des"elk 4-Soybis Izin formu
Hi i N . :
Emeten | 6-Meslek eleman: tarafindan diizenlenicek Sosyal Inceleme Raporu
1-Dilekge
2-T.C. Kimlik Numaras1 beyant
_ |3-Engelli saglik kurulu raporu (Engel Orani % 51 ve lizeri agir engelliler)
E:vg:;h 4-Bakmakla yiikiimlii olunan bireyler kapsamindaki kisilerin gelir ve mal
5 Bakim ilk durumuna iligskin yazili beyani ve taahhiidi ile beyanin icerigine 1Ay
Basvuru dai.r belgeler
5-Iki adet vesikalik fotograf
6-Varsa 6grenim durumunu gosterir belge veya sureti
7-Engellinin vasisi var ise, vesayete ve vasi atanmasina iliskin mahkeme karari
Engelli |8-Anne babanin bosanmis olmasi halinde, bosanmaya iliskin mahkeme
5 Evde Bakim| karari (Velayet karari) 1Ay
Ik Basvuru 19 {7 meslek elemanindan olusan Heyet tarafindan diizenlenecek Bakim Raporu
1.Dilekge
2. Merniste aym adreste yasayan 18 yas iistii bireyler i¢in gelir arastirmasi formu
3. Calisanlarin maas bordrosu
4. Engerlli Saglik Kurulu Raporu-(" Bakim ve Rehabilitasyon merkezlerinde
) kalabilmesi i¢in" bu ifade raporunun arkasinda belirtilecek.)
6 OZMeL?:ekz'im 5.Vasi Karar1 ( Ruhsal ve Zihinsel engellilerde alinacaktir.)- 1 Ay
Basvurusu |(Mahkemeden alinacak.)

6.Vasi Izin Karar1 ( Bakim ve Rehabilitasyon Merkezinde Kalmasina
izin Verildigine Dair )-(Mahkemeden Alinacak.)

7. Niifus clizdan1 fotokopisi ( engelli vasisinin)

8-Meslek elemani tarafindan diizenlenicek Sosyal Inceleme Raporu




1. Dilekce

2. Arsa ya da Binanin imar Plani

3. Avan Proje

4. Kurucu Mudir adayina ait bilgi ve belgeler

5. Sorumlu Mdire ait belgeler

6. Kullanilacak Binanin Tapu Senedi veya kullanim hakki elde edildigine

Ozel Bakim| §air sozlesme
7 A’Z:: ;I::flle 7 Binanin Depreme Dayaniklilik Raporu ve gerektiginde Yapi Kullanma 1Ay
islemleri |lzin Belgesi
8. Onayli Mimari Proje
9. Binanin i¢ ve dis cephesinden fotograf kareleri
10. Binalarin yangindan korunmasi hakkinda yonetmelik hikimlerine
uygun olduguna dair rapor.
11. Binanin asayis ve trafik emniyetine uygun bir yerlesim alaninda
olduguna dair rapor.
1.Dilekce
2. Saghk Kurulu Raporu ( Bakim ve Rehabitilasyon merkezlerinde
kalabilmesi igin.)
3. Bulasici Hastalik olup olmadigina dair rapor (Verem Savastan alinacak
Huzurevi .
8 Basvursu yahut Heyet Raporuna yazdirilabilir.) 1Ay
4. SGK'dan gelir durumunu gosterir belge (Maas Bodrosu)
5.Nifus Clizdani Fotokopisi
6-Meslek elemani tarafindan diizenlenicek Sosyal Inceleme Raporu
1. Saglik Kurulu Raporu (Heyet Raporu)
2. SGK'dan gelir durumunu gosterir belge
Bakim ve |3. Nufus Clizdani Fotokopisi
Rehabilita|4. Soybis izin Formu
9 syon |5. Ruhsal Zihinsel Engellilerde Vasi Karari 1Ay
Merkezi |6 Mahkemeden Vasi izin Karari ( Bakim ve Rehabilitasyon Merkezinde
Basvursu | almasina izin verdigine dair)
7.Vasi varsa dilekgesi (Bedensel engellilerin kendilerine ait dilekgesi)
1.Dilekce
gﬁ:ﬁ 2. Cocuga ait tek hekim saglik raporu
10 ?aklmfevlerine 3. SOYBIS diIekgesi 1Ay
Ueretsiz Cocuk [ 4 Bhsanma varsa mahkeme karari
Yerlestirme
islemteri  |5. Ebeveyn galisiyor ise gelir tablosu
6.Meslek Elemani tarafindan diizenlenecek sosyal inceleme raporu
1. Kurucu I¢in Istenen Belgeler:
1. T.C. Kimlik numarasinin beyani
Gzelkresve (2. Adli sicil kaydimin bulunmadigina iliskin yazilt beyan
11 Bai::::,le,i 3. Hizmete acilmak istenen kurulusa ait binanin adresi 3 Ay
islemleri

4. Bulasici hastaligi olmadigina iliskin saglik raporu

1. Sorumlu Miidiir:
1. Ogrenim durumunu gosterir belge

2. Adli sicil kaydinin bulunmadigina iliskin yazili beyan
3. Bulasici hastaligr olmadigina iliskin saglik raporu




11

Ozel Kres ve
Gindiiz
Bakimevleri
islemleri

1. Sorumlu Miidiir yabanct uyruklu olmasi halinde istenecek
belgeler:

1. Pasaport Ornegi

2. Calisma Izin Belgesi

3. Emniyet Miidiirliiklerinden alinacak Ikamet Tezkeresi

4. Yurt disindan alinan diplomalarin Yiiksekogretim
Kurulunca denkliginin tamindigina dair belgenin bir ornegi
5. Kreslerde en az iki y1l sorumlu miidiir veya grup sorumlusu
olarak ¢calismis olduguna dair belgenin ve noter onayli 6rnegi
6-MEB'e bagl kurumlarin Yabancilar Icin Tiirkce Programina
katilarak alinan belgenin bir 6rnegi, bu belgenin olmamasi halinde il/ilge
ME Miidiirliiklerince olusturulacak komisyon tarafindan
cocuklarla iletisim kurabilecek diizeyde Tiirkce bildiginin tespitine
iliskin olarak verilecek belgenin bir 6rnegi
7. Alanminda daha 6nce gorev yaptiysa idari ve adli ceza almadigini
gosterir belgenin, ilk defa gorev alacaklarin ise adli ceza almadigini
gosterir belgenin ve Tiirkge terciimesinin noter onayli 6rnegi
8. Bulasici hastaligi olmadigina iliskin saglik raporu

1. Kurulusun agilacag bina ile ilgili olarak istenecek belgeler:

1. Binanin biitlin boliimlerini gdsterir Cevre ve Sehircilik Miidiirliiglinden
alinacak tasdikli plani ve uygunlugunu gosterir rapor

2. Binamn tapu senedi veya kira kontrati

3. Kurulusun, bir apartman katinda veya toplu konut alanlarindaki
mustakil bir binada hizmete agilmasi halinde yénetim planinda belirtilen
yetkiye dayandirilarak apartman veya toplu konut yoneticilerinden
alinacak izin belgesi

4.Yangin giivenligi yoniinden itfaiye miidiirliigiinden alinacak rapor

3 Ay

11

Ozel Kres ve
Giindiiz
Bakimevleri
islemleri

5. Binamn trafik emniyetine ve genel ahlak kurallarina uygun bir
yerlesim alaninda olduguna dair il/ilce Emniyet Mudirligiinden alinacak
rapor

6.Binamn yapt kullanim izin belgesi (Iskan Raporu)

7. Binamn fiziki sartlart ile bulunmasi gereken arag ve gereglerin
kurulusa uygunlugunu gésterir il Miidurliigiince hazirlanacak inceleme raporu.

8. Ozel Kres ve Giindiiz Bakimevleri ile Ozel Cocuk Kuliipleri
Yonetmeliginde belirlenen esaslar ¢ercevesinde hazirlanacak kurulus
i¢ Hizmet Yonergesi

3 Ay

Gergek
Kisiler ve
A7l Hulanle

1. Merkezde ¢alisacak tiim personel icin;

1. Is Kanunu hiikiimlerine gore istihdam edilecek personel icin
diizenlenmis is sozlesmesi

2. Ogrenim durumunu gosterir belgenin ashnin ibrazi ile Il veya Ilce
Miidiirliigiince onayli 6rnegi

3. Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan

4. Aile damismanlarimin ve meslek elemanlarimin niteliklerini

gosteren belgeler




Tiizel Kisileri| . Merkez miidiiriiniin veya ozel hukuk tiizel kisileri temsilcisinin
Ii'jrzranmv‘; basvurusu yapmaya yetkili olduguna iliskin belge
12 |, rulusiannc 2. Merkezin adi, adresi ve telefon numarasi 3 Ay
aAgilan Aile | 3. Merkezin hizmet verecegi binanin ya da bagimsiz boliimiin iskan
M:f;;i:zraini durumu hakkinda Belediye imar Miidiirliigii’nden alinacak iskan
nAghs |raporu ornegi ya da iiniversitelerin ilgili boliimlerinden alinacak
Islemleri | ¢ratik raporu ornegi
4. Yangin giivenligi yoniinden Itfaiye Miidiirliigiinden alinacak rapor
5. Merkezin tiim mekanlarini ve kullanim amaglarin1 gosterir krokisi
6. Merkezin, bir apartman katinda veya toplu konut alanlarindaki
mistakil bir binada hizmete acilmasi halinde yonetim planinda belirtilen
yetkiye dayanilarak apartman veya toplu konut yoneticilerinden
alinacak izin belgesi
Gergek 7. Merkezin bu Yo6netmelige uygun olarak belirlenmis amaci, ¢aligma giit
kisilerve | Ve saatleri, ilk goriisme, danismanlik seanslari, vaka tartisma toplantilari,
Ozel Hukuk [ meslek elemanlarinin yararlanacagi mesleki yonlendirme ¢aligmalari,
Tiizel Kisileri . . . . . .o .. .o
ilekamu | Personelin nitelik ve gorevleri ve belirtilmesi istenen diger hususlari
1 | Kurumve gést?ren i¢ hizmet yonergesi 3 Ay
';“:;I':i:a:l:': 8. Ozel hukuk tiizel kisileri igin ticaret sicil gazetesi, vergi levhasi
panisma |V€ imza sirkilerinin birer 6rnegi
Mer':l'leﬁ"i 9. Gergek kisiler i¢in, T.C. Kimlik numarasi beyan1 ve adli sicil kaydina
n Acilis

islemleri

iliskin yazil beyan




